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METODIKA PRO KOORDINACI PROJEKTOVYCH ZAMERU
PRISPEVKOVYCH ORGANIZACI MESTA KYJOVA

Clanek 1
Cil a ucel metodického pokynu
1. Hlavnim cilem této metodiky je nastaveni jednotnych pravidel uplatiovanych béhem
procesu planovani a realizace projektovych zdmeért ptispévkovych organizaci mésta za
ucelem jejich dal§iho rozvoje, modernizace infrastruktury ¢i zkvalitiovani jimi
poskytovanych sluzeb. K tomu ma slouzit pfedkladana piirucka smeétujici k urychleni
procesu pripravy a realizace projekt, zefektivnéni komunikace mezi fediteli PO a zastupci
mésta (pracovniky Odboru rozvoje mésta MU Kyjov) a predeviim k ucelngjsimu
vynakladani financ¢nich prostiedkil na realizaci projektl s vyuzitim nejriznéjSich dotac¢nich
mechanismu.
Clanek 2
Shér dat a evidence projektovych zaméru
1. Pro efektivni fizeni vSech projektovych zaméra PO mésta Kyjova je dilezité mit k dispozici
vSechna relevantni data v jednotné struktutfe. K tomuto Ucelu slouzi karta projektového
zaméru (viz piiloha €. 1), prostfednictvim které budou vSechny PO Odboru rozvoje mésta
poskytovat informace o svych projektovych zamérech, a to na zdklad€ vyzvy ziizovatele
nebo dle vlastniho uvazeni v kontextu aktualni situace ¢i potieby.

Cldnek 3
Komunikace mésta Kyjova se zastupci prispévkovych organizaci

1. Mésto Kyjov bude své piispévkové organizace prostfednictvim e-mailovych notifikaci
pribézné informovat o obecnych moZnostech ¢erpani dotaci na podporu jejich
projektovych zamérdi, a to napf. tim, Ze zaSle programovy ramec nebo predbézny
harmonogram vyzev daného dotatniho programu tak, aby kazdd PO meéla moZnost
zamyslet se v ptredstihu nad svymi potfebami (nejenom) v kontextu dota¢nich moznosti a
na zéklad¢ toho ptredlozit zfizovateli relevantni projektové zdméry. Pokud budou Odboru
rozvoje mesta s predstihem znamy konkrétni terminy vyhlaSovani jednotlivych vyzev,
budou tyto rovnéz distribuovany zastupciim PO, aby mohly byt zpracovany a ptedlozeny
JiZ konkrétni projektové Zadosti. Odbor rozvoje mésta rovnéZ kazdé piispévkove
organizaci poskytne informa¢ni a poradensky servis zaméfeny na ziskani obecnych
informaci o pfipravé a moZnostech financovani projekti ¢i konzultace konkrétnich
projektovych zaméri.

Clanek 4
Postupy Vv jednotlivych pripadech dle stavu projektové pripravy zameéru

1. Zivotni cyklus vétsiny dotaéné podpofenych projektil tvoii 3 hlavni faze: projektova
priprava, realizace a monitoring. V piipadé, ze se jedna o projektovy zadmeér
pfipravovany v koordinaci s pfispévkovou organizaci mésta, je nutnd uzka spoluprace
zastupcl mésta a této PO, aby byla zajisténa dostatecna komunikace, a tim padem efektivni
spoluprace, ve vSech fazich zivotniho cyklu projektu.

2. Pro ucely této metodiky jsou rozliSovany 2 druhy projektovych zamért, které maji sva
specifika jak v piedprojektové fazi, tak i béhem realizace; jedna se o projekty na stavebni
prace a projekty, jejichz ptedmétem jsou dodavky (vybaveni) ¢i poskytnuti sluZeb.



Clanek 5
Projektovy zameér na stavebni prace

vvvvvv

projektové piipravy, kdy je s pfihlédnutim k povaze a rozsahu stavby zpravidla nejdiive
zpracovavana projektova studie, na zéklad¢ které se investor rozhoduje, zda projekt bude
¢i nebude realizovat, ptip. jakou zvoli variantu v ptipadé vybéru z vice moznosti. Pokud
stavebni prace vyzaduji rozhodnuti o povoleni ¢i umisténi stavby, je vypracovan dalsi
stupent projektové dokumentace (DUR/DSP), na zékladé které probéhne fizeni u
prislusného spravniho orgéanu, jehoz vysledkem je potiebné spravni rozhodnuti. Pokud
existuje moznost ziskani dota¢nich prostredkii, investor zpracovava a predklada zadost o
dotaci v¢. stanovenych piiloh (studie proveditelnosti/investicni zameér, prokazani
majetkopravnich vztahd, kumulativni/polozkovy rozpocet, apod.).

Pokud je Zadost o dotaci uspéSna, nastava realizacni faze, na zacatku které je nutné provést
vybér zhotovitele stavby na zakladé zadavaciho fizeni realizovaného dle ptislusnych
zdkonnych norem nebo internich smérnic investora (dle finanéniho objemu zakazky),
od druhu fizeni se pak odviji doba potiebna na fddnou administraci a vybér zhotovitele.
Podkladem pro tadné provedeni dila je dokumentace pro provadéni stavby, na zakladé
které jsou realizovany stavebni prace. Realiza¢ni faze konci protokolarnim ptredani
a prevzetim dila, ptip. kolaudaci, pokud je vyzadovéna.

» Zpracovani projektové studie (1 mésic)

* Zpracovani dokumentace pro izemni rozhodnuti nebo stavebni
povoleni, zpracovani polozkového rozpoctu (2 mésice)

* Pribéh uzemniho/stavebniho fizeni (3 mésice)

* Pfiprava a podani projektové zadosti (1 mésic)

» Zpracovani zadavaci dokumentace a dokumentace pro provédéni\
stavby (1 mésic)

* Realizace vybérového fizeni na zhotovitele stavby (1 - 3 mésice)
* Vydani rozhodnuti o poskytnuti dotace/dota¢ni smlouvy
Realizace * Realizace stavebnich praci

* Inzenyrské Cinnosti (autorsky dozor, technicky dozor, koordinéator
BOZP)

* Pfedani a pfevzeti dila

+ Kolaudace stavby (1 - 2 mésice) j

» Zpracovani a predkladani monitorovacich zprav — 1x rocné po dobu

Monitoring 3-5let

* Archivace veskerych ucetnich a jinych dokladi po dobu nejméné 10
let od ukonceni realizace




Rozhodujicimi milniky na pomysiné ¢asové ose projektové ptipravy jsou v tomto piipade:
1) zpracovany projektovy zamér (karta projektu), 2) existence projektové dokumentace, 3)
uzemni rozhodnuti/stavebni povoleni a 4) termin podani Zadosti o dotaci. V idealnim
ptipad¢ je vhodné vzdy projekty, jejichz predmétem je jakakoli stavba, piredem konzultovat
se zastupci Odboru rozvoje mésta MU Kyjov, aby byla zajisténa koordinovana p¥iprava
projektové dokumentace, ptipadné zajisténo tzemni i stavebni fizeni v dostate¢ném
predstihu pied pfipadnym terminem podani zadosti o dotaci.
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Z procesniho diagramu vyse pak vyplyvaji minimalni lhiity potiebné pro zajisténi vSech
procesnich kroku v¢. jejich vystupt ve fazi pred podanim zadosti o dotaci. Pii posloupnosti,
kdy je nutné projit vS8emi procesnimi kroky, je adekvatni doba projektové piipravy
az 6 mésicu. V pripadech, kdy napt. projekt nevyzaduje stavebni ¢i jiné povoleni, se tato
doba mulze zkratit o adekvéatni lhiity, které odpadnou.

Cléanek 6
Projektovy zamer na dodavky (vybaveni) a sluzby

Ptiprava projektt, jejichz predmétem jsou dodévky vybaveni nebo poskytovani sluzeb,
zpravidla nevyzaduji tak narocny a zdlouhavy proces projektové ptipravy jako v ptipadé
stavebnich praci, nicméné i u téchto typl projektl je nutné mit zajisténé minimalni
podklady a vystupy, které jsou potiebné pro zpracovani projektové zadosti o dotaci.

V ptipravné fazi je nutné zajistit technickou specifikaci predmétu projektu, kterou tvori
zejména technické parametry pofizovaného vybaveni a pozadavky na kvalitu ¢i funkce,
kterymi ma vybaveni disponovat. Diilezité je pak také stanoveni cen daného vybaveni ¢i
sluZeb, na zaklad¢ kterych bude nasledné sestaven predbézny rozpocet projektu. Tyto tidaje
lze ziskat zpravidla vlastnim prizkumem trhu, kdy jsou cilen¢ oslovovani potencidlni
dodavatelé nebo na zaklade¢ srovnani ceniki ¢i katalogli voln€ dostupnych na internetu. Na
zéklad¢ vyse uvedenych podkladl nasledné probiha zpracovani projektové zadosti o dotaci
v€. vypracovani potifebnych ptiloh — nejcastéji se jedna o studii proveditelnosti/investicni
zamger, prokdzani majetkopravnich vztahii, kumulativni/polozkovy rozpocet, apod.

V realiza¢ni fazi je stejné jako u stavby nutné provést vybér dodavatele vybaveni ¢i danych
sluzeb na zaklad¢ zadavaciho fizeni realizovaného dle ptisluSnych zakonnych norem nebo
internich smérnic investora (dle finan¢niho objemu zakézky), od druhu fizeni se pak odviji
doba potiebné na fadnou administraci a vybér zhotovitele. Aby mohlo byt zadévaci fizeni
zdarn€ provedeno, je nutné mit kvalitné zpracovanou zadavaci dokumentaci, ktera je
zejména u dotacnich projekti predmétem velmi peclivé kontroly ze strany poskytovateli
dotaci. V této souvislosti je tfeba vyvarovat se uvadéni jakychkoli obchodnich ndzvi
vyrobkt €1 technologii, coz je napf. pii realizaci zakazek na potizeni ICT vybaveni velmi
slozité, a z tohoto pohledu piedstavuje tento procesni krok pro jeho vykonavatele zna¢nou
Casovou a administrativni zatéz. Béhem realizace projektu je nutna uzka soucinnost a



dohled ze strany zastupce PO tak, aby bylo zajisténi fadné plnéni zakazky z pohledu
nastavenych parametri a indikatort. Realiza¢ni faze konc¢i protokolarnim pfedanim
a prevzetim predmétu zakazky.

 Zpracovani technické specifikace projektu a provedeni prizkumu trhu pro
stanoveni pfedbézného rozpoctu projektu (1 mésic)
* Ptiprava a podani projektové zadosti (1 mésic)

~

* Pfiprava zaddvaci dokumentace a soupisu praci (1 mésic)
* Realizace vybérového fizeni na dodavatele (1 - 2 mésice)
* Vydani rozhodnuti o poskytnuti dotace/dota¢ni smlouvy
o ke * Realizace dodévek vybaveni/poskytovani sluzeb

* Predani a prevzeti pfedmétu zakazky

J

» Zpracovani a predkladani monitorovacich zprav — 1x ro¢né po dobu 3 — 5
let

* Archivace veskerych ucetnich a jinych dokladti po dobu nejméné 10 let
od ukonceni realizace

4. Rozhodujicimi milniky na pomyslné casové ose jsou vtomto piipadé: 1) kvalitné
zpracovany projektovy zamér s vyplnénou kartou projektu, 2) technicka specifikace
projektu a prizkum trhu a 3) termin podani zadosti o dotaci. V idealnim piipad¢ je vhodné
viechny projekty predem konzultovat se zastupci Odboru rozvoje mésta MU Kyjov, aby
byla zajisténa koordinovana piiprava v dostate¢ném predstihu (cca 2 mésice) pred
pfipadnym terminem podani zadosti o dotaci.

5. Zprocesniho diagramu nize pak vyplyvaji minimalni lhity potfebné pro zajisténi vSech
procesnich krokl v¢€. jejich vystupll ve fazi pred podanim zadosti o dotaci. V této fazi
predstavuje adekvatni doba projektové piipravy 2 mésice, za predpokladu, Ze sestaveni
technické specifikace projektu probiha soubézné s prizkumem trhu.

Technicka
specifikace projektu

Podani zadosti
o dotaci

Projektovy zamér

1 més. 1 més.

«Z4dost o dotaci
*Ptilohy (studie
proveditelnosti...)

*Priizkum trhu
*Technicky popis
*Rozpocet

*Konzultace PO se
zastupci mésta
«Karta projektu




Kontakty

Koordinace projektové ptipravy
Odbor rozvoje mésta

Roman Pekarek,

e-mail: r.pekarek@mukyjov.cz
tel.: 518 697 497, 778 499 407

Ing. Adam Zalesak,
e-mail: a.zalesak@mukyjov.cz
tel. 518 697 568, 725 434 497

Pavla Soukopova, DiS
e-mail: p.soukopova@mukyjov.cz

tel. 518 697 423, 770 126 620

Metodické vedeni PO mésta
Odbor skolstvi a kultury
PaedDr. Ilona Slaninova,
e-mail: i.slaninova@mukyjov.cz
tel.: 518 697 580, 606 795 006

Ing. Andrea Simeckova,
e-mail: a.simeckova@mukyjov.cz
tel.: 518 697 405
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Ptiloha €. 1: Karta projektového zaiméru PO mésta Kyjova
Nositel projektu

Druh subjektu: prispévkova organizace
Nazev subjektu:

(Vypliite v pripad¢, ze druh subjektu je pfispévkova organizace.)
Zékladni informace o projektu

Kontaktni osoba:

E-mail:

Nazev projektu:

Strucny popis: Doplnit text o délce 500 znak?.
Strategicky vyznamny projekt: ANO/NE

PRM 2018 — 2022: Doplnit z PRM 2018 — 2022

https://mestokyjov.cz/program-rozvoje-mesta-2018-
2022/ms-43248/p1=43248

Strategicky plan Kyjov 2030: Doplnit ze strategického planu
https://www.mestokyjov.cz/strategie-rozvoje-mesta-
kyjov-s-dopadem-na-uzemi-orp-2021-2030/d-45521

(Pokud ma zamér vazbu na strategicky ¢i rozvojovy dokument mésta, napt. Strategicky plan,

Program rozvoje mésta apod., zvolte moznost ANO a doplite zuvedeného odkazu na

strategicky dokument oblast ¢i opatfeni, na které se zdmér vaze. V opacném ptipad€ zvolte

moznost NE.)

Typ projektu: kombinace vice typu

Zduvodnéni realizace: Doplnit text o délce max. 500 znakd.

Casovy ramec a stav pripravenosti

Stupen pripravenosti: ideovy zamér
Zahjjeni realizace: Mésic: 09 Rok: 2022
Ukoncdeni realizace: Mésic: 04 Rok: 2023
MoZnost ziskani dotace: ano

Nazev dota¢niho programu:

Termin vyhlaSeni vyzvy: uved’te predpokladany termin vyhlaseni vyzvy/dot. titulu
(Vypliite v ptipadé, Ze pocitate s podanim zadosti o dotaci a znate ndzev vhodného dot. titulu.)
Financovani

Celkové predpokladané naklady (v K¢ vé. DPH): dopliite ¢astku v K¢ vé. DPH
Naklady na ptipravu projektu (v K¢ v¢. DPH): doplite ¢astku v K¢ vé. DPH

Naklady na realizaci projektu (v K¢ v¢. DPH): doplite ¢astku v K¢ vé. DPH


https://mestokyjov.cz/program-rozvoje-mesta-2018-2022/ms-43248/p1=43248
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https://www.mestokyjov.cz/strategie-rozvoje-mesta-kyjov-s-dopadem-na-uzemi-orp-2021-2030/d-45521
https://www.mestokyjov.cz/strategie-rozvoje-mesta-kyjov-s-dopadem-na-uzemi-orp-2021-2030/d-45521

Piedpokladany zdroj financovani: vlastni zdroje
Prostfedky na vlastni finanéni spoluucast: ano

Vyse vlastnich finanénich prostiedki: dopliite ¢astku v K¢



