Prehled povinnosti a harmonogram spoluprace mezi prispévkovymi organizacemi a zrizovatelem (Skolské a kulturni organizace)

cerné

zelené + &ervené zastie$uje Andrea Simeckova

zastreSuje Jana Blahova

pro obdobi roku 2023

povinnosti Skoly

povinnosti zfizovatele - samosprava

mésic termin do statni sprava termin do samosprdava termin do zfizovatel
leden cca 15. 1. zavérecné zuctovani se SR dokonceni inventarizace
f-ina?nénl’r?zvahy : _ termin JmK odevzdani Getnich zavérek sdéle,niza:vazn\'/ch fvinanf:.nich ukazateld ze
limit zaméstnancl za minuly rok schvaleného rozpoctu zfizovatele
do 15. 1. vykaz P1-04 d!e Vtermmu odevzdani Cerpani rozpoctu zfizovateli do 24. 1. vylctovani prispevku na energie predchoziho
zavérek roku
do 31. 1. zavérka za predchozi rok zadost o vyclenéni prostfedkd na mzdy, do 21. 1. obraty na majetkovych analytickych uctech
elie Gl w2 S reprezentaci, akce poradané méstem, atd.
do 15. 1. odevzdat ziizovateli rozpis prazdninového
provozu MS na letni prazdniny
do15.1. odevzdani prirGstkd a tbytk( na analytickych
majetkovych uctech
vyuctovani mzdovych prostredkl za predchozi
rok (mimo vykazu P1-04)
odevzdani prehledu pohledavek po splatnosti k
datu 31. 12. predchoziho roku
unor ptiprava rozpoctl do 28. 2. odevzdani Zpravy o Cinnosti a hospodareni kontrola hospodareni predchoziho roku
asistenti pedagogl rozpis rozpoctu benchmarking
rozpis planu oprav a investic vyhlaeni VR na Feditelku ZS Za Stadionem
aktualizovat kriteria pfijimani déti do MS
zadost o schvaleni VH predchoziho roku a jeho
rozdéleni do fond
bfezen vykaz o Z§ Matrika do 31. 3. zUctovani schvaleného VH predchoziho roku cca 28. 3. Den ucitell

rozpocCty

dohadovaci fizeni

odevzdani naskenovanych Ucetnich vykazu s
podpisy reditele za predchozi rok

kontrola hospodareni predchoziho roku

schvaleni odpisového planu

schvaleni VH predchoziho roku a rozdéleni do
fond

do RM dat termin a misto konani zapist do MS

seznamy déti k zapisu do ZS

do konce brezna zrealizovat rozbory
hospodareni




schvaleni ucetni zavérky za predchozi rok

duben konecné rozpocty 1.-30.4. zépis do ZS
do 15. 4. vykaz P1-04 za |. Ctvrtleti nahlaseni déti, které se nedostavily k zapisu
zavérka za I. Ctvrtleti termin JmK odevzdani ucetnich zavérek seznamy déti k zapisu do MS
do 20. 4. odevzdani Cerpani rozpoctu zfizovateli vydani protokoll o schvaleni ucetni zavérky
odevzdat prehled pohledavek po splatnosti k aktualizace ZFU
datu 31. 3.
kvéten asistenti pedagoga 2.-16.5. zapis do M3 odmény reditell
limit zaméstnanct nahlaseni déti, které se nedostavily k zapisu podklad o hospodareni PO pro OF do
vykazy o zapisu do ZS do 31.5. protokoly o BOZP zavérecného uctu mésta
zmény ZU do 15. 5. podklady pro odmény reditell
pozadavky na vyjimky z poctu déti a zaku
do 25. 5. seznamy navrzenych zakd na ocenéni
Cerven presuny OPPP - platy do RM schvaleni vyjimek z poctu déti a zakl
pozadavky na odstupné ocenovani 7akt 28
Cervenec Jdo 15.7. vykaz P1-04 za |.-l.cCtvrtleti termin JmK odevzdani ucetnich zavérek aktualizace ZFU
gavelicleatbipelolet termin JmK odevzdani protokolu o schvaleni Ucetni zavérky
do 20. 6. odevzdani ¢erpani rozpoctu
odevzdani prehledu pohleddvek po splatnosti k
datu 30. 6.
srpen do cca 25. 8. [Jpredpokladany pocet prvacku
zacatek pripravy rozpoctu na dalsi rok
zari cca 10.9. rychlé hlaseni o poctu Zaku 1.9. pocet nastoupivsich prvaku 1.9. zahajeni sk. roku - prvnacci
Upravy rozpoctu odevzddani navrhu rozpoctu projednavani navrhl rozpoctu
projednani ndvrhu rozpoctu na OSK
fijen 15. 10. vykaz P1-04 za |.-lll. Ctvrtleti do 15. 10, ZS - predlozit Vyroéni zpravu o ¢innosti ke odmény reditell
zavérka za |.-lll.¢tvrtleti schvdleni do Skolské rady aktualizace ZFU
asistenti pedagoga do 15. 10. podklady pro odmény reditell zverejnéni ndvrhu rozpoctu a rozpoctového
RD po MD termin JImK  Jodevzdani Uéetnich zavérek vyhledu
cca 15. 10. vykaz o ZS Matrika do 20. 10. odevzdani Cerpani rozpoctu zfizovateli
cca 10. 10. \lykaz o pfipravné tiidé zS mozny zacatek inventarizace
cca 10. 10. \iykaz o MS odevzdat prehled pohleddvek po splatnosti k
cca 10. 10. priloha o podpurnych opatrenich datu 30. 9.
cca 10. 10. Vykaz o feditelstvi navrh rozpoctu a rozpoctového vyhledu do konce fijna zrealizovat rozbory hospodareni
= = schvalovaného radou mésta
cca 10. 10. Vykaz o ZUS
cca 10. 11. Vykaz o SD, 5K vyuctovani ucelovych dotaci od zfizovatele schvaleni rozpottd a rozpoétovych vyhledd v
cca 10. 11. Vykaz o SJ do 15. 11. odevzdat Vyroéni zpravu o hospodareni ZS RM
cca 10. 11. Vykaz o ¢innosti DDM zverejnit Vyrocni zpravu o hospodareni na sdéleni o schvaleni ¢i neschvaleni, pfipadné
listopad |cca 10.11. ptiloha o podplrnych opatfenich webovych strankach skoly dalsi kolo schvalovani




- zverejnéni schvalenych rozpoctul a
prosinec rozpoctovych vyhled
presuny ukazatell vyUctovani ucelovych dotaci od zfizovatele setkani rediteld PO
limit zaméstnancu aktualizace ZFU
zavérecné Upravy rozpoctua aktualizace odpisovych plant

* kde neni uveden presny termin, zalezi na tom, jaky termin d4 KU nebo zfizovatel

V pribéhu roku dle potieb organizace:
oznamovani nepfitomnosti na pracovisti
Upravy ZFU v zavislosti na praci s rozpoctem
prevody mezi fondy
predbézné souhlasy s pfijetim daru
souhlasy s vyfazovanim majetku
Zadosti o Upravu pfispévku na provoz
Zadosti o Ucelové nebo investicni prispévky
Zadosti o Upravu svéfeného majetku
nabidka nepotfebného majetku zfizovateli a ostatnim PO
Upravy odpisovych plant
nafizeni odvodu z IF
informace pro radu mésta
souhlas mésta s dlouhodobym najmem
odpisy pohledavek
vyjimky ze zasad
vyjadreni k uzavfeni MS nebo ZS z organizaénich divodd
Ucast zfizovatele ve vybérovych fizeni PO
kontroly ze strany zfizovatele v PO
obchlizky budov PO
hlaseni podstatnych udalosti tykajicich se fungovani a hospodareni PO
informace o ziskanych dotacich
Upravy ztizovacich listitn
rozsifovani majetku predaného k hospodareni

Vlypracovala: Jana Blahov4, Andrea Simeckova
Aktualizace 31. 1. 2023



