U

Ufad prace CR

Napoveda pro
zjednodusenou zadost o
prispevek na bydleni

Aplikace pro podani zjednodusené zadosti o prispévek na bydleni
slouzi pro vytvoreni a spravu vasich zadosti o pfispévek na bydleni.

Aplikaci pro zjednoduSenou zadost o prispévek na bydleni
naleznete na www.mpsv.cz.
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Jak funguje zjednodusena
zadost o prispéevek na
bydleni

Do aplikace pro podani zjednodusené zadosti o prispévek na
bydleni se zadatel prihlasi pouze na zakladé elektronické Identity
obcana.

Vice o elektronické Identité obcana a jejim zfizeni se dozvite na
https://info.identitaobcana.cz/.

Tim, Ze se do aplikace pro podani zjednodusené Zzadosti o
prispévek na bydleni zadatel pfihlasi pres elektronickou Identitu
obcana, zaddost o pfispévek na bydleni mlze vytvorit, nacist a
spravovat v jakémkoliv mobilnim zafizeni, a proto neni nutné cCekat
ve frontach pied Utadem prace CR.


https://info.identitaobcana.cz/
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Kdo si muze pozadat o
prispevek na  bydleni
prostrednictvim
zjednodusené zadosti o
prispevek na bydleni

O prispévek na bydleni si prostfednictvim zjednodusené zadosti o
prispévek na bydleni mGze zadatel pozadat v pripadé, kdy jeho
bydleni odpovida jedné z téchto situaci:

1) Byt uziva zcela sam/sama.

2) Byt uziva se svym manzelem nebo manzelkou,
pfipadné se spole¢nymi détmi.

3) Byt uziva s jeho druhem nebo druzkou, pfipadné se
spolecnymi détmi.

4) Byt uziva pouze s jeho registrovanym partnerem nebo

partnerkou.

5) Je svobodny, ovdovély nebo rozvedeny osamély rodic,
v byté zZije se svymi détmi, prfipadné jesté s druhem i

druzkou.
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Prihlaseni

Do aplikace pro podani zjednodusené zadosti o prispévek na
bydleni se Zadatel prihlasi prostrednictvim uvedeného odkazu
WWW.MPSV.CZ.

Nejprve klikne na tlacko Prihlasit se, které je ve zluté
podbarveném obdélniku.

Nasledné bude zadatel vyzvan, aby se prihlasil prostfednictvim
elektronické Identity obcana.

Dale klikne na tlacitko Prihlasit se pres Identitu obcana, které
je ve Zluté podbarveném obdélniku.

Nasledné se Ize do aplikace prihlasit pomoci Identity obcana. Je
proto nutné mit aktivovany alespon jeden zidentifikacnich
prostiedk(l Identity obcana.

Zejména se jedna o:
- Mobilni kli¢ eGovernmentu,
- eObcanka,
- NIAID,
- lIG - International ID Gateway,
- |. CAidentita s kartou Starcos,
- MojelD ¢i Bankovni identita.

¢ Mobilni kli¢ eGovernmentu O

NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo,
SMS”) @

IIG - International ID Gateway @)

I. |.CA identita s kartou Starcos @

Bank | BANKOVNI IDENTITA

V procesu elektronické identifikace budou z
informaénich systémi vefejné sprdvy ziskany
udaje o Vasi osobé umoznujici prokazani Vasi

totoznosti


http://www.mpsv.cz/
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Podani zadosti

Po Uspésném prihlaseni do aplikace se zadateli zobrazi Uvodni
stranka.

V kroku €. 1 — Zadatel o prispévek na bydleni, Zadatel musi
prekontrolovat své osobni Udaje jako je jméno, prijmeni, rodné
prijmeni, statni prislusnost, rodné cislo ¢i datum narozeni.

Pokud zjisti, ze néktery zadany Udaj (jméno, pfijmeni, datum
narozeni, pohlavi, adresa pobytu) je Spatné predvyplnén, je nutné,
aby Spatné uvedené Udaje neprodlené zmeénil.

Dale v kroku ¢. 1 prekontroluje spravnost predvyplnéné adresy
trvalého pobytu.

Zadatel nesmi zapomenout vyplnit na sebe kontaktni Gidaje jako
je telefon ¢i email, aby jej UP CR, v pfipadé potieby, mohl
kontaktovat.

V pripadé, zZe zadatel uplatiiuje Zadost o prispévek na bydleni na
adresu skutecného bydlisté, ktera se lisSi od bydlisté trvalého, je
nutné tuto adresu uvést.

Dale zadatel vyplni adresu pro dorucovani, a to jen v pfipadg, Ze je
odlisna od mista jeho trvalého pobytu.

Zadatel
o prispévek

Osobni adaje

JMENO PRIMENT
PETRA NOSKOVA
STATNI PRISLUSNOST RODNE €isLo
(eska republika Nevyplnéno

Adresa trvalého pobytu

£p.26
40755 Dolni Podluz
okr. D&Ein

Kontaktni udaje

Telefon * E-mail

Adresa skuteéného bydlisté
Adresa, kde skuteZné bydlite, a n
Vypliite, pokud se Li3i od adresy

alého pobytu.

Adresa pro doruéovani
Vypliite, pokud se li3i od adresy trvalého pobytu.

terou Zadate o prispévek na byd

leni.

RODNE PRIIMENT
Nevyplnéno
DATUM NAROZENT

26.9.1981

ID datové schranky

(©
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4 — e A4 r Vztah k bytu, kde skuteén& bydlite O
V kroku €. 2 - Bydleni, zadatel vybere vztah k bytu, kde Bydleni SR, Lot o 2
skutecné bydli a ktery skutecné uziva. Nasledné vyplni cislo

bytu- Obdobi, na které zadate

Vyplfite mésic, od kterého 7adate o piispévek na bydleni. MizZete zadat maximalné 3 mésice zp&tné.

Pokud byt uziva na zakladé najemni smlouvy ci je clenem druzstva, a]

bude potreba vlozit jako prilohu v obou pfipadech najemni

SmlOUVU. [\l.ik:l:asdy " hy:ieliidtsnl za piedepsané mésice, které |ste uhradil/a Vy nebo spoletné& posuzovana osoba za

Pokud zadatel uziva bytovou jednotku je potreba vlozit jako redepsane
prilohu evidencni list bytu. Unrazen nakiady

pfijmovym dokladem s

V kolonce Obdobi, na které zadate vyplni zadatel obdobi, od
kterého dne zada o prispévek na bydleni.

O vzechny mésice stejné

Mésic

Duben 2022 Slzby « @  Elekifina « @  Plyn )
V casti Naklady na bydleni uvede naklady na bydleni za u )

. , Vo, , K , X . v Kvéten 2022 Sluzby i ] Elektfina + @ Plyn - @
predepsané meésice, které uhradil nebo které uhradila spolecne
posuzovana osoba za byt, na ktery Zadatel zada. Cerven 2022 S R

Pokud Zadatel plati naklady vjiném nez meésicnim intervalu
(napriklad ctvrtletné), zaplacenou castku uvede do mésice, ve
kterém byla skute¢né uhrazena. V mésici, kdy nebyla zaplacena
zadna castka, zadatel uvede do predepsaného mésice castku 0.

Zadatel je povinen prokazat, Ze se jedna o naklady vztahuijici se
k bytu, na ktery zada o prispévek na bydleni.
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Uhrazené néklady pro kéie VS/pisem Z bankovniho L’Jétu VloZte pfilohu (pfilohy) doklad o vy3i naklad( na sluZby, které jste uhradili v pfedepsanych mésicich. Pokud jste
L , . , , LY , ey . uvedl/a Eastku ve vy3i 0 KE, pfiloZeni pfilohy neni povinné.
sviditelnym jménem vlastnika UcCtu, Ustrizkem slozenky,
vre , v s . v , . .. VloZit pfilohu VLOZIT PRILOHU
prijmovym dokladem s vyplnénymi a citelnymi Udaji, dokladem
SIPO opatrenym razitkem posty, pokud hradi SIPO na prepazce © piiou pRioHy
Ceské posty. K dokladu SIPO v pfipadé inkasa z jeho bankovniho
lljétu VIOii 2adate| také bankovni VypiS S inkasovanou ééstkou SlPO Vlozte pfilohu (pfilohy) doklad o vy3i naklad( na elektfinu, které jste uhradili v pfedepsanych mésicich. Pokud
jste uvedl/a astku ve vysi 0 KE, pfiloZeni pfilohy neni povinné.
Krokem ¢. 3 je vlozeni priloh veskerych uhrad nakladu Viozit pfilohu VLOZIT PRILOKY

spojenych  suzivanim  bytu, které zadatel uhradil
v predepsanych mésicich.

© PRIDAT PRILOHU

VloZte pfilohu (pFilohy) doklad o vy3i nakladd na plyn, které jste uhradili v pfedepsanych mésicich. Pokud jste

Pokud ma jednu z energii fixovanou, tak v kolonce Fixace vybere uvedl/a Castiu ve vyt 0 KE, pfilozent prilony nent povinne.
prislusnou variantu a uvede datum ukonceni fixace. Termin fixace Viozit plohu VLOZIT PRiLOHY
nalezne zadatel na své smlouvé o dodavce elektfiny nebo plynu.

@ PRIDAT PRILOHU

Dalsi povinné pole k vyplnéni je pole Vytapéni, kde zadatel uvede, Fixace ©
jakym zpUsobem byt vytapi dle nabizenych moznosti.
[0 Mate fixaci na elektfinu? [ Mate fixaci na plyn?
Pole Vyuctovani bude Zadatel vyplhovat jen v pripadé, ze Zzadatel
obdrzel v uvedenych mésicich predepsaného obdobi za sluzby eeent ’

A v v v v , Vyberte vytapéni v O
nebo energie preplatek nebo naopak ze zadatel v predepsaném
obdobi hradil nedoplatek.
Vyuctovani
Vyuctovani - obdrZeli jste v uvedenych mésicich pfedepsaneého obdobi pfeplatek za sluiby nebo energie?
Uhradili jste v uvedenych mésicich nedoplatek za sluiby nebo energie? Uvedte Eastku pfeplatku, ktery jste
obdrZeli, nebo nedoplatku, ktery jste uhradili. Pokud jste obdrZeli wvylO&tovani vice poloiek, Eastku

preplatku/nedoplatku uvedte jako soucet Eastek.

Zadat €astku pfeplatku nebo nedoplatku
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V kroku €. 4 - Prijem zadatele, zadatel uvede pfijem, ktery mu byl PFijem e 8
vyplacen, v pfipadé vyplaty / mzdy narok za dokladané meésice. ckém formuldfi
V nabidce ma Zadatel taxativni vycet pfijm0, ze kterych si m{ze O Rodicovsiy prisoévek
. s v vre s VyZivné Memocenska, o3etfovné (OCR

vybrat. Pokud jsou ve vyctu uvedeny prijmy, které byly vyplaceny, pak —_ O rome e

, . v L . o , e , D Nahradni vyzivné D Podpora v nezamé&stnanosti, pfi rekvalifikaci
vhodny prijem zaskrtne. Nasledné zadatel vyplini vysi vyplaceného O otehs ) Opokuictse zaopattoract pispevek
pfijmu za jednotlivé mésice, které se mu zobrazi. 0] Maefska [ Nemam z3dné piijmy

[ rridavek na ditz O Jiné nez zde uvedené
Nezapomeiite, Ze pokud zadatel uvede, Ze mu byl vyplacen pfijem,
pak musi vloZit do Zadosti pfilohu, kterd osvéd¢uje uvedené Spolecné by e plepbiek e bydlent 2
skutecnosti. Nahrat mize napf. pfijmovy doklad, vyplatni / mzdovy posuzovane Spoleéné posuzovan osoba x
list apod. Pokud Zadateli byly vyplaceny pfijmy z Ufadu prace CR osoby B .
nebo CSSZ, pak zadnou prilohu vkladat do zadosti nemusi.
Jméno Prijmen Rodné pfijmen

Pokud s Zadatelem ve spolecné domacnosti Ziji dalsi osoby, budou
pfidany pomoci tlacitka ,Pfidat osobu”. Nasledné zadatel bude GRS A '
vyplhovat Udaje o spoleéné posuzované osobé, a to vztah k zadatel,
. ’ V7 Ve s V7. Ve 7 Ve V7 v 7 V7 Ve WPFiiJMU
jméno, prijmeni, rodné pfijmeni, statni prislusnost, rodné cislo ci PFijm; ba Jakykoli pfijem vyplaceny ze zahranidi, prosim,

ektronickém formulafi.

datum narozeni a také bude potfeba upresnit pfijem spolecné -
posuzované osoby. Pokud je spolecné posuzovana osoba O visime
nezaopatiend, bude nutné pro nezaopatfené osoby starsi 15cti let O Nahradni vizivne

O

O

O

Rodicovsky pfispévek

Vyplata/mzda

Nemocenska, oetfovné (OCR)
Podpora v nezaméstnanosti, pfi rekvalifikaci
Opakujici se zaopatfovaci pfispévek

vlozit jako pfilohu potvrzeni o studiu. Diichod

Matefska Nemam Zadné pfijmy

O0O0oO0o0oOD

Pridavek na dité Jiné, nez zde uvedené

Dale nezapomeiite, Ze pokud do zadosti o prispévek na bydleni
Zadatel uvedete osoby v rodiné, pak musi dolozit jejich prohlaseni, o o oAt e
které je k nalezeni na sosuzovans oy Nebo ve forme shodnéha ruEn psaného textu s dapl
https://www.mpsv.cz/documents/20142/3109162/Spolecne posuzov ydot
ane osoby prohlaseni.pdf. Viozte prohlaseni spolecné pasuzovane osaby.

VloZit pFilohu VLOZIT PRILOHU



https://www.mpsv.cz/documents/20142/3109162/Spolecne_posuzovane_osoby_prohlaseni.pdf
https://www.mpsv.cz/documents/20142/3109162/Spolecne_posuzovane_osoby_prohlaseni.pdf
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V kroku €. 5 — Zpusob vyplaty, Zadatel uvede zpUsob vyplaty prl sob vy'pla by e o e e s
prispévek na bydleni. Z variant ma moznost vybrat: Vyberte zplisob vyplaty v

- bezhotovostni prevod na bankovni Ucet,
- vyplatu postovnim poukazem na adresu trvalého pobytu,
- vyplatu postovnim poukazem na dorucovaci adresu.

V kroku €. 6 — Prohlaseni zadatele, zadatel zaskrtne vSechny Prohlaseni [ Prontazuji, ze zadané dcaje jsou pravdivé
pOVinné pOlOéky iadatele [ sounlasim s uchovanim osobnich ddaji ’
D Prohlasuji, 7e jsem se fadné seznamil/a s POUCENIM pro uéastnika fizeni :

Pokud je zjednoduSena zadost o prispévek na bydleni Uspésné souhlasim & rozumél/a jsem v ceském jazyce
vyplnéna a zadatel ma vsechny Udaje radné prekontrolované, pak
staci zadost o prispévek na bydleni odeslat.

Po radném odeslani zadatel obdrzi zpétnou hlasku o tom, Ze jeho
zadost byla Uspésné odeslana.
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Vyvarujte se chyb

Pokud bude zadatel do povinnych priloh vkladat skeny nebo
fotokopie pozadovanych dokumentd, je nutné dbat na jejich
radnou citelnost.

Dokumenty by mély byt v Citelné podobé, proto fotokopie by mély
byt vytvoreny na osvétleném misté, kde nebudou zadné stiny a
odrazy.

Nejlepsi fotokopii zadatel udéla na bilém pozadi.

Soucasné si pamatujte, Zze nejlepsi fotokopii zadatel udéla, kdyz
dokument polozi na stdl nebo jiny rovny povrch.

Nikdy Zadatel nesmi fotokopii dokumentu drzet v ruce.

Dale by mélo byt ze zaslanych doklad( o Uhradach patrné, ze tyto
Uhrady hradil on.

Pokud jsou naklady hrazeny jednotlivé z zadatelova bankovniho
Uctu je nutné, aby bylo patrné, Ze majitelem daného bankovniho
Uctu je zadatel a také aby bylo vidét, kdy doslo k uhrazeni nakladu.

V pripadé Uhrady vSech nakladl pres SIPO hotovosti na pobocce
Ceské posty je potreba dolozit SIPO s potvrzenou Ghradou.

10

Pokud je SIPO hrazeno z bankovniho Uctu Zadatele bude potreba
zaslat jako prilohu jak bankovni ucet, tak i SIPO s poznamkou
.Neplatte”.

§ 192 oat 3 v mkou
3 paivan danich
SOCHING-prav | ochrand détl. Bmy 2iskand z nahrady mady (platy, odméey)
i 132 odst 2 Phiem ze zévald.
g ey zakiads e
2.5 nepovaty) 25 o, stanovent rozhodn

AR wl R e )

i W7~/

I P A
[ %A,
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Administrace
v agendovych systémech

V nasledujicich krocich bude popsana administrace zjednodusené
online zadosti o prispévek na bydleni v agendovych systémech
Ufadu préace Ceské republiky.

S ohledem, ze se jedna o interni material Uradu prace CR, nebyly
Udaje o zadateli zménény ani upraveny.

11
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Krok €. 1
Vyhledat zadost v ArsysX, a to dle denniho reportu.

Dokumenty K prevzeti Zobrazeno 7 z celkovych 7 [Jzobrazit i dokumenty podfizenych dtvard [sprava ess  [Imoje dokumenty
Pievzit na sebe Prevzit Vyhledat ¢.j. ve sloice Vyhledat ¢.j Dat. schranky Sprava dok.
Vyfizené O D g0 UPCR-0T-2022/327787 8. 2022 12:54:32 Zadost o pfispévek na vykon PP SdruZeni p&stound ELIA, z.s. Eva Gavlakova (20170400)
Spis' -
Py O@ B0  UPCR-OT-2022/326125 26. 8. 2022 12:09:19  135€Ni Zmen ~ statni prispévek na Statutarni mésto Frydek-Mistek Eva Gavlakova (20170400)
Byly v atvaru vykon PP 2022
yly g
Kexpedici I M @ |  UPCR-OT-2022/325764 26. 8. 2022 10:14:57 ]Zgggit_"mpgsge“ek na bydleni - CURUS o\ crémova datova schranka (Urad préce Ceské republiky) Eva Gavlakova (20170400)
Vyhledané — — - .
Spisovna On il UPCR-OT-2022/324080 25. 8. 2022 8:47:18 éae'rj_tc’rztd'; F_’rr'zpbi‘t"e" na bydleni -Vrlova ', o i smové datova schranka (Ufad préce eské republiky) Eva Gavlakova (20170400)
OOM B0  UPCR-OT-2022/323999 S Pl et | SaaER L R e Centrum pro rodinu a socialni pégi z. s. Eva Gavlakova (20170400)
péstounské péte
O &l UPCR-OT-2022/272362 19. 7. 2022 13:49:11 ':O'is;g‘zsmen - statni prispevek PP N3 o tsmni masto Frydek-Mistek Eva Gavldkova (20170400)
O KB @  UPCR-OT-2022/255029 4.7.2022 14:17:43 :';?(ii";;";g;z statni prispévek na Statutarni mésto Frydek-Mistek Eva Gavlakova (20170400)
Krok ¢. 2 . .
— Detail dokumentu &.j. UPCR-0T-2022/325764
Otevrit Detail dokumentu a klikneme na Elektronické prilohy Datum reqisrace Zaregstrova Lentikstory
26. 8. 2022 10:14:57 $arka Oulehlova L. 180982441 - ID - ARSYSX
Datum posl. manipulace Pievzato ttvarem puh Zj“"kv N UAQD00000102919570 - UID - AXUP
29. 8. 2022 9:44:13 20170602 - Datové schrénka
Vyfizije Zpusob dorugeni
Eva Gavlakovd (20170400) oddéleni NSD ::]::‘E'IDE':S'T:V
Véc Historie dprav vaci
Zadost o pFispévek na bydleni - CURUS JOSEF - robot Potet:

listli dokumentu / pfiloh /
svazk(i pfiloh / digitalnich pfiloh

e
Poznamky Skartani pldn Zobrazit detail datové zpravy
26.08.2022 10:14:59 - Oulehlové $4rka - Obecné : Dokument piijaty z datové 3;21[::) 2028 Odeslano pod Eislem jednacim
schrénky 2akmgvs
Dorugeno dne
[Zépis nového data vizeni ] | 25.8.2022
Vyiizeno Organizace / jméno
z-Systémova datova schrinka
Zplisob vyfizeni (0Fad prace Ceské republiky) /
Tisk etikety ‘ | | Adresa
I;lobrqukéhojzi’alzﬁ, 17000 Praha7,
Ceska republika
Elektronické prilohy
UloZeno 9 pfiloh
Expedice dokumentu Historie piidéleni
Dosud nebyl nikam odeslan W Provedeno 5 kroki Gﬁ‘ v

12 Tisk detailu ‘ | Pridat pozndmku | | Upravit véc| ‘ Dohledani souvisejicich podani | | Manipulace” | |
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Krok ¢. 3
Na sdileném disku i ploSe si vytvorite slozku se jménem klienta
I+ = | losef Curus — |
Domd Sdileni Zobrazeni
4 Vyjmout x L:"J Mova poloka ~ ﬂ Oteviit Hﬂ‘-fybrat vie
——i e Kopirovat cestu T_| Snadny pfistup - Upravit Zruiit wbér
Pripnout k Kopirovat VioZit L Presunout Kopirovat Odstranit Prejmenovat Mova Viastnosti . . .
Rychlému pfistupu 7] VloZit zastupce do do - sloFka - Historie DD Invertovat wheér
Schranka Uspofadat Mowy Oteviit Vybrat
— M » Tento pocitac » eva.gaviakova f\\S-OTA-ES\thEI(H:] » Josef Curus I w | @ ~  Prohledat: Josef Curus
o~
losef Curus ~ Mazev Datum zmeny Typ Velikost

@ testovani . ) )
Slozka je prazdna.

® Onelrive

Krok ¢. 4
V aplikaci ArsysX kliknete na datovou zpravu

Prilohy dokumentu UPCR-0T-2022/325764

G | MNazev ‘ Verze ‘ Typ ‘ B | Stav podpisu | Stav podpisu + 24h | Datum | Pridal |

& Izpraua1D?5583285.ZFO I 1 Koncept |[f]  Podpisplatnj  Podpis platny ,:_g;i;gzz ?j&ﬁ;ﬁﬁh'm’é X A
s ZadostOPrispevekNaBydleni,htm| 1 Koncept m fgiigzz ?;Dr:.;;uolﬁhlové X

& Dorugenka_doglé_zpravy_1075683285ZF0 1 Koncept ||  Podpisplatnj  Podpis platny ‘:‘g;iégzz ?;Urﬁ;gﬁh'w‘é )4

g r— | ot [ Domene Dounroed 3o Seound
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Ufad prace CR

Krok €. 5
Kliknete na tlacitko Otevrit

Internet Explorer >

Jakou akci cheete se souborem
zprava1075683285.ZF0O proveést?

Velikost: 1,64 MB
£ arsysxapp.datcen.mpsv.cz

—> Otevrit

Soubor se neulofl automaticky.
— Ulozit

—> Ulozit jako

Lrugit
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UFad prace CR
Adresat:  Ufad prace CR - krajska poboéka v Ostravé - kontaktni pracovisté Ostrava (Ufad prace , Zahradni
368/M2, 70200 Ostrava, CZ

Prijata zprava Vytisknout Ulozit Konvertovat
Pedmét: Odesilatel Zjistit Gdaje Zmocnéni: Nezadano
Zadost o pfispévek na bydleni - CURUS JOSEF - robot z-Systémova datova schranka Odstavec: Nezadano
) (Ufad prace Ceské republiky) o ; )
ID zpravy: 1075683285 Dobrovs kého 1278/25. 17000 Ma%e &is. jednaci: Nezadano
i Praha7,CZ Nage spisova zn.: Nezadano
Typ zpravy:
Datova zprava ID schranky: 2akmgvs VaZe &is. jednaci: Nezadano
anky: Vag isova zn . Nezadane
Datum a &as dodani- Typ schranky: OVM a%e spisova zn
25.8.2022 v 14:02:48 K rukam: Nezadano
Datum a as doruceni: Do vlastnich rukou: Ne
26.8.2022 v 5:58:58 Zakazano dorueni fikci: Ne
Pfiloha:
1_Z.a|:|ps.t0Pr!_spevekNaBydIenl.pdf (45,13 KB) Moznosti
Konvertovat pfilohu
Oteviit plsemnost
2_Snimek obrazovky 2022-08-19 v 15.17.25.png (299,87 kB) Ulodit pisemnost
Vytisknout pisemnost
3_Snimek obrazovky 2022-08-19 v 15.51.30.png (246,99 kB) VIOZIoSTI
4_Snimek obrazovky 2022-08-19 v 15.16.22.png (319,08 kB) Moznosti
5_Snimek obrazovky 2022-08-19 v 15.18.06.png (298,73 kB) Moznosti
B_smlpqva.pfl_f (31,14 kB) Moznosti
Konvertovat pfilohu
ZadostOPrispevekNaBydleni.htm| (1,24 KB) Moznosti
Zavrit Odpovédét

Z této otevrené datové zpravy si stahnete veskeré prilohy do slozky, kterou jste si vytvorili na sdileném disku Ci na plose, a to tak, Ze na kazdou
z priloh kliknete pravym tlacCitkem na mysi a vyberete moznost ,Ulozit pisemnost”.
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Ufad prace CR

Krok ¢. 6
Otevrete si opis zadosti (uloZzenou pisemnost v Arsysu) a zkontrolujte v aplikaci OKcentrum, zda klient je v databazi ¢i nikoliv. Dle vysledku bud’
zavedeme novou osobu nebo pracujeme s osobou jiz zavedenou. Zaroven si zkontrolujete vSechny ulozené soubory ve sloZce a prejmenujete je

|&] Evidenéni list bytu 29.08.2022 15:38 Soubor PNG 247 kB
Majemni smlouva 29.08.2027 15:38 Adobe Acrobat D... 32 kB
Opis Zadost o PnB 29.08.2022 15:38 Adobe Acrobat D... 46 kB
&| Uhrada elektiin 29.08.2022 15:38 Soubor PMG 300 kB
¥
|&| Uhrada najmu - Opis karty 20.08.2022 15:38 Soubor PNG 320 kB
|&| Uhrada plynu 29.08.2022 15:38 Soubor PMG 299 kB
- ZadostOPrispevekMNaBydleni 29.08.2022 15:38 Microsoft Edge H... 2 kB
F Y g

Krok €. 7

Dalsim krokem bude zadani Zadosti o Pfispévek na bydleni dle opisu

- Zadost o prispévek na bydleni
dll: I "] Detailniinformace o komunikaci 5 klientem - typ komunikace: pfichozi zaevidovana
POF

Ly, M ©rgj: oT Utz Zakil, Ostrava (30. dubna 3130/2d) ? C %S AR
Opis Zadost o PnB

0d 07/2021 ~ | Cislo jednaci viastni | Cérové kédy Uplatnéna. Datum podani: s (piné Kategorie:

Zplisob / Forma: 715223/22/0T oa l:l 20.08.2022 Neipiné

Osobnipfedani * | Spisovd znadka: Dot
Dokument v | | 66669-22-0T

-
-
2akiad | Doplfiky | 66669-22-0T

Zadatel i ab (2| 2| od Wigr. die N492/2011: ® neureno ) vintervalech
531218/221 - Josef Curus Do hd Zamitnout || PozdrZet

Bachmadskd 2543129
Moravskd Ostrava
702 00 Ostrava 2

Adresa

. - o)
Piijemce jﬁ v ﬁum i
~TA
Oprévnénd osoba: B | 4 531218/221 - Josef Curus Gislo bytu
531218/221 - Josef Curus Zplisob wiplaty: K|

Bachmacska 2543129

Moravska Ostrava Pfima tihrada dle §59 odst 6

70200 Ostrava 2 N . . .
Potet pronajimatel(/pos kytovateld: 0

Typ plijemce: |Opréawnéna osoba v

Spoleéné posuzované osoby:
Obdobf:

@ | Vzah kbyu: L
N 0d Vaztah k bytu Viastnik

0Ly

-
| g 3

Osoba Zahrn. Pfilem Mezaop. Pfihlizet

5312181221 - Josef Curus Ano Ne Ne Ana

-
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Ufad prace CR

Krok €. 8
Vyplnite Udaje dle opisu zadosti o PnB
— Zadost o prispévek na bydieni

[ (] Detailniinformace o komunikaci s Klientem - yp komunikace: pfichozi zaevidovana

J - orgj: 0T Uloz: ZaklD, Ostrava (30. dubna 3130/2d)

2|2 XGAAd
o0d 07/2021 | Cislo jednaci: viastni | Carové kédy: Uplatnéna: Datum podéni: @ (ping  Kategorie:
715223/22/0T 0d: 01062022+ 19.082022 = MNeupiné
Webova sluiba Spisovd znacka: Do -
PDF 66669-22-0T
Zaklad I Dopliiky | 66669-22-0T
Zadatel :,ﬁ - B2, # 0d (01082022 Migr. dle N492/2011: ® neurfeno © vintervalech
5312181221 - Josef Curus Do hd Zamitnout PozdrZet
— Adresa:
Bachmatska 254329
Moravska Ostrava Bachmatskd 2543/29
70200 Ostrava 2 - o) - Moravska Ostrava
Prjemce: oD e #0)5| # | | 702 00 Ostrava 2
Oprévnénd osaba: :'au:n i 5312181221 - Josef Curus Gislo bytu: 14
531218221 - Josef Curus | Zpisob viplaty: N Obeca potet obyvatel byly Gsp&&né uréeny
Bachmatéska 2543/29 Bankavni pfevod do CR (ABO)
Moravskd Ostrava Pfima thrada dle §69 odst 6
7'ﬂ2 00 Ostrava 2 616417103/0800 S
Poéet pronajimateld/poskytovatel i |0
Typ pijemce: |Oprawnénd osoba -
Spoletné posuzované osoby: e o [vzan kopu L 3
Obdobi: |01.06.2022 - 30.06.2022 = I [ & od Vatah k bytu Viastnik
Osoba Zahm.| Piijem | Nezaop. Pfihlizet 01.06.2022 Najemce hd
5312181221 - Josef Curus Ano Me Ano
4. Zadost o prispévek na bydle
I (| Detailniinformace o komunikaci & klientem - typ komunikace: pfichozi zaevidovani
Il Orgj: O (loz: Zakdl, Ostrava (30. dubna 3130/2d) xoalal @
0d 0742021 ~ || Cislo jednaci: viastni  Carové kday: Uplatnéna: Datum podani @ (pins  Kategorie:
Zpiisob / Forma: 715223/122/0T 0Od: 01.06.2022 = 19.082022 « Netiplné
Webovd sluiba ¥ || Spisovd znadka Do: -
PDF - 86669-22-0T

Dopliiky | 66669-22-0T

. L
Doruéitel ol B0 o )
5312181221 - Josef Curus
Komunikace je soucast spisti [
Spisovd matka Typ véci Daplnéno
66669-22-0T PEyd Utvatelem

17




Ufad prace CR

Krok €. 9

V Dopliicich ulozite jako pfilohu ,Opis Zadost o PnB” a z4dost nasledné ulozite
P Zadost o prispévek na bydleni

. [] Detailni informace o komunikaci s klientem - typ komunikace: pfichozi zaevidovana

Ml orgj: o Uloz: Zakil, Ostrava (30. dubna 3130/2d)

- p
Rl QARG

od 07/2021 ~ || Cislo jednaci: viastni | Cérové kddy: Uplatnéna: Datum podani: g Opiné Kategorie:

Zpiisob { Forma 715223122/0T 0d:|01.06.2022 = 19.08.2022 = Netipiné

Webova sluzba ¥ | Spisovdznatka: Do: -

PDF i 66669-22-0T

Zaklad = Daoplfiky | 666639-22-0T

Pozndmky: d  Obecné, ufivatelem definované Ldaje: &k | Pfiloha:
Format pfilohy. PDF v
Velikost pfilohy: (45,1 kB (46 210 B}
Qbsah piilohy &0
Pfiloha ve formatu _pdf se nezobrazuje. Pro zobrazeni pouZijte tiaditko
Krok ¢. 10

Tento klient méa uplatnénou Zadost od 1. 6. 2022 a také od 1. 7. 2022, proto je potieba zadat pFijmy a naklady za I. a Il. Etvrtleti roku 2022, tak

jak jste zvykli pfi zadavani bézné 7adosti. Opis Zadost o PnB bude slouzit i jako doklad o Vy3i ¢tvrtletniho pfijmu, a také i jako doklad o Vysi
Ctvrtletnich naklad.

Krok €. 11

Pfi kontrole pfilozenych soubor( jste zjistili, Ze z dolozenych dokladl o Uhradach nevyplyva, zda tyto naklady hradil skutecné zadatel. Z tohoto
ddvodu bude nutné Zadatele telefonicky ¢i emailem kontaktovat, aby prokazal Uhradu nakladd na dany byt a na své jméno.
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Ufad prace CR

Krok ¢. 12

Je potreba sjednotit veskeré prilohy z datové zpravy, jelikoZ Ize do aplikace OKcentrum vkladat pouze jednu pfilohu (o velikosti max. 1 MB) a jednu
souborovou pfilohu (o velikosti max. 11 MB).

Jedné se o Uhrada elektfiny, Uhrada najmu — Opis karty, Uhrada plynu + Chybéjici doklady od 7adatele. Tento krok provedete pres aplikaci PDFsam
Basic, kterou ma kazdy v pocitadi (je potreba ji nainstalovat v Centrum software).

Pokud soubory nejsou ve formatu PDF, je potreba tyto soubory prevést. Tento krok se provede tim, Ze otevrete dany soubor, kliknete na Tisk a vyberete
tiskarnu ,Microsoft Print to PDF”. Timto se Vam soubor ulozi ve formatu PDF a mizete s nim pracovat v aplikaci PDFsam Basic.

|&| Evidenéni list bytu 29.08.2022 15:38 Soubor PMG 247 kB
Majernni smlouva 20.,08.2022 15:38 Adobe Acrobat D... 32 kB
Opis 7adost o PnB 29.08.2022 15:38 Adobe Acrobat D... 46 kB
20.08.2022 16:34 Adobe Acrobat D.. 154 kB
: fi 29.08.2022 15:38 Soubor PMG 300 kB
29.08.2022 16:34 Adobe Acrobat D.. 230 kB
&| Uhrada najmu - Opis karty 29.08.2022 1538 Soubor PNG 320 kB
29.08.2022 16:35 Adobe Acrobat D.. 155 kB
|&| Uhrada plynu 20.08.2022 15:38 Soubor PMNG 200 kB
& ZadostOPrispevekMNaBydleni 29.08.2022 15:38 Microsoft Edge H... 2 kB
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Ufad prace CR
Krok ¢. 13

Aplikaci PDFsam Basic, ktera je soucasti Vaseho PC, je potieba si nechat nainstalovat pracovnikem ICT

2 PDFSAM "

2
.;.4‘ Rozdélit w Sloucit /'af Alternativni michani soubort |—|'|1'—“ Extrahovat 'ﬂ, Otoceni %'{;E Rozdélit podle zdloZek
Rozdéli PDF podle definovanych stranek, Slouti vice PDF nebo jejich ¢asti. Sloutit dva nebo vice PDF dokumentd, ve Extrahovat stranky z PDF dokumentd Otodit stranky u vice PDF, Rozdélit PDF dle zazaloZkovanych stranek
0 o (7] kterych se strany stidaji v pfirozeném 7] o a zadani Grovné zdloZek.
nebo opaéném pofadi. 9
® ?
of Rozdélit podle velikosti
Rozdélit PDF na soubory dané velikosti
(pfibliZné&).
@
v, / v / . .
Pfipravené PDF soubory pretahnete do aplikace PDFsam Basic
[~ = | Josef Curus
Domi sdileni Zobrazeni
= c,e'} Wyjmout ]
H
'——I —-J w..] Kopirovat cestu *
Pfipnout k Kopirovat “WioZit . . Presunout Kopirovat
Rychlému piistupu 7] VioZit zastupce do - do -
Schranka Usp
— R > Tento poétaé > ewa.gaviakowa (\WS-OTA-25\home) (-
Datowd schranka ™ Mazew -
dokumenty

Evidenéni list bytu
Josef Curus Majernni smlouwa

B testowvani Opis Zadost o PnB
Uhrada elektfiny

- OnelDrive - =
Uhrada elektfiny

[ Tento poéitad Uhrada najmu - Opis karty

BErENEEEE

i Uhrada najmu - Cpis ka
¥ 2D cbhjekty 1l P iy
[E Dokurmenty Uhrada plynu
J” Hudb Uhrada plynu
udba

| B ZadostOPrispevekMaBydleni
=] Obrazky
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Ufad prace CR

2 PDFSAM Ve spodni casti aplikace PDFsam Basic kliknete na tlacitko ,Spustit”.

’ Piidat = Wydistit =
J # Na’_zev Velikost Pocet stran ZIménéno Rozsahy stran
1 Uhrada elektiiny.pdf 153 KB 1 2022 Aug 29 16:34:26
2 Uhrada najmu - Opis karty.pdf 229 KB 1 2022 Aug 29 16:34:48
® 3 Uhrada plynu.pdf 154 KB 1 2022 Aug 29 16:35:01
A
i
[
g =

¥ Nastaveni slu€ovani
Pridat prazdnou strénku, pokud je pocet strének lichy @
Pridat zdpati @

Narmalizovat velikosti stran @

Interaktivn( formulafe (AcroForms):  Sloudit pole v @
Manipulace se zaloZkami: Zachovat zloZky > @
Obszh: Negenerovat > @

¥ Cilovy soubor

H:\osef Curus\PDFsam_merge.pdf Prachazet
Prepsat soubor pokud jiZ existuje @

b Zobrazit pokrodild nastaveni

P Spustit
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Ufad prace CR
Krok ¢. 14

Vytvoreny PDF soubor se ulozi jako PDFsam_merge.pdf, Ize jej pak ve sloZce prejmenovat podle nasich potreb. V pripadé vétsiho souboru je tfeba soubor

zkomprimovat. Lze jej nazvat - Celkové Uhrady. Tento sjednoceny dokument Celkové Uhrady ulozite k obéma Dokladlim o vysi nakladd na bydleni. Doklady
budou v nelplnosti, jelikoz je tieba doresit s klientem provedené platby, a jim uvedené uhrazené naklady.

") IS OKcentrum 28.6.750 (Build 508970) [Eva Gawlakova (1 999 678 440) - Ufad prace Ceské republiky] | Eh| 2§
Aplikace UZivatel
4. Doklad o vysi nakladud na bydleni
1F Detailni informace o komunikaci s klientemn - typ komunikace: pfichozi zaevidovana
P z - i N .
M OrgJ: OT (loz - Zaki, Ostrava (30. dubna 3130/ 2d) o8 K € 2 v
402021-102022 v | Cislo jednaci viastni  Cdrové kody Kalendarni Evrileti Datum podanf: Upiné Kategorie
Zplisob / Forma: 715287122107 1|72022 19082022 v | ® Neipiné
Webowd slufba >
PDF v
7akad | Dopliky | Obsan |
Poznamky: 4k Obecné, ufivatelem definované Udaje: ok | Pfiloha 45 4
® Formét pfilehy: | PDF N
Zadost podand onling, chybi rozpisy najemného, z doloZenych plateb neni ziejmé, Ze jsou placeny Zadatelem

Velikast pFilohy: 45,1 kB (46 210 B}
Obsah prilohy: ES
Pfiloha ve formdtu pdf se nezobrazuje. Pro zobrazeni poudifte fladitko
Upozoméni pii whodnoceni

Soubarova pfilaha =150k
Nazevsouboru:  Naklady na bydleni pdf

Velikost souboru: 645 kB (681 229 B)
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Krok €. 15

DalSim krokem je zavedeni najemni smlouvy tak, jak jste zvykli u papirové Zadosti, jelikoZ se v online zadosti najemni smlouva uklada pouze jako pfiloha.
Najemni smlouva se neprepisuje ani v pripadé, kdy by se Zadost jevila jako ,korektni”. Veskeré prilohy zadané klientem u online ,korektnich” se zapisuji
do spisové dokumentace tak, jak je uvedeno na obrazku. Je potifebné doklady zalozit. Pro ukazku jsme pouZzili jiného klienta.

"1 IS OKcentrum 28.6.750 (Build 506970) [Eva Gavidkova (1 999 678 440) - UFad price Ceské republiky] =R R
Aplikace Ufivatel
il Podrobné informace o véci SSP, SPOD nebo OZP
r_,~ W Zobrazeni podrobnych informaci o véci SSP, SPOD nebo OZP - piispévek na bydleni
Org j: OT Uloz: Zakll, Ostrava (30. dubna 3130/2d) 0% »
Typ véci PByd Spisova znatka: 63692-22-0T Organizaéni jednotka: |Ostrava-SSP
Datum podani: 23.08.2022 | Obdobi: 0d 23.05.2022
. Opravnéné Gfedni osoby:
Zadatel 795131/5548 - Kamila Feikova (roz. Ly&kova) - —
Davkovy specialista: X-Robot Robot =
Opravnéna osoba: |795131/5548 - Kamila Feikova (roz LyCkova) IMetodik: Olga Kostkanova o
Historie stavi } Davky } Tiskové sestavy =~ Obsah spisu I Setfeni v misté bydlisté ]
Seznam komunikaci ve spisu: Radit ® vzestupné sestupné vietné vyfazenych| | vEetné stornovanych L] Y @-
Pof. & VloZeno Doplnéno Pfedmét Gislo jednaci Subjekty Datum Platnast Forma
1 27.08.2022 19:24:11 UZivatelem Zadost o piispévek na bydleni 705202/22/0T  795121/5548 - Kamila Feikova (roz LyGkova), 0 23.08.2022 od 23.05.2022 PDF
2 27.08.2022 19:26:19 Alg+Udiv Naklady na bydleni 705308/22/0T  795131/5548 - Kamila Feikova (roz Lyékovd)  23.08.2022 1. Ctvrtleti 2022 PDF
3 27.08.202219:27:00 Alg+Uziv Piijmy ctrtletni 705312/22/0T  795131/5548 - Kamila Feikova (roz Lyckova) 23.08.2022 1. Civrtleti 2022 PDF
4 27.08.2022 19:29:04 Alg+UZiv Naklady na bydleni 705314/22)0T  795131/5548 - Kamila Feikova (roz Lygkovd) 23.08.2022 2. Civrtleti 2022 PDF
5 27.08.2022 19:29:43 Alg+UZiv Pijmy étrtletni 705319/22/0T  795131/5548 - Kamila Feikova (roz. Lyékovd) 23.08.2022 2. Civrtleti 2022 PDF
6 27.08.2022 19:30:35 Alg+Udiv Piijmy ctvrtletni 705321/22/0T  075415/3763 - Aneta Feikova 23.08.2022 1. Etvrtleti 2022 PDF
7 27.08.2022 19:31:02 Alg+UZiv Pijmy étrtletni 705324/22/0T  075415/3763 - Aneta Feikova 23.08.2022 2. Etvrtleti 2022 PDF
8 27.08.2022 19:31:55 Alg+Uiiv Piijmy Etvrtletni 705325/22/0T  045830i3769 - Adéla Feikova 23.08.2022 1. Etvrtleti 2022 PDF
9 27.08.2022 19:32:25 Alg+Udiv PHjmy Etrtietni 705330/22/0T 04583013769 - Adéla Feikova 23.08.2022 2. Evrtleti 2022 PDF

Potvrzeni o studiu 70533—44224‘0T 795121/5548 - Kamila Feikova (roz Lykova) 23.08.2022 od 23.08.2022 Datova zprava
§&e nakladd na slufby 705336/22/0T  795131/5548 - Kamila Feikova (roz. LySkovd) 23082022 od 23.05.2022 Datova zprava
j&e uhrazenjch nakladd za elekifin 705338/22/0T  795131/5548 - Kamila Feikova (roz Lyékova) 23.08.2022 od 23.08.2022 Datova zprava
j&e uhrazenych ndkladiza plyn ~ 705341/22/0T  795131/5548 - Kamila Feikova (roz. LyZkovd) 23.08.2022 od 23.08.2022 Datova zprava
j&e uhrazenjch nakladd na ndjemr 705342/22/0T  795131/5548 - Kamila Feikova (roz Lyékovd) 23.08.2022 od 23.08.2022 Datova zprava
Najemni smlouva 705345/22/0T 7951315548 - Kamila Feikova (roz. Lyfkovd) 23.08.2022 od 23.08.2022 Datové zprava
iplatni listek 705346/22/0T  795131/5548 - Kamila Feikova (roz. LyGkovd) 23.08.2022 od 23.08.2022 Datové zprava

10 27.08.2022 19:33:15 Uivatelem
1 27.08.2022 19:33:54 Ufivatelem
12 27.08.2022 19:34:33 Uiivatelem
13 27.08.2022 19:35:12 Ufivatelem
14 27.08.2022 19:35:50 UZivatelem
15 27.08.2022 19:36:30 Uivatelem
16 27.08.2022 19:37:11 UZivatelem
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Krok ¢. 16

Z4dost pana Curuse je zpracovana, z prvotnich dokladdi, které klient dolozil. Je viak ziejmé, Ze klienta budete muset kontaktovat pro dolozeni relevantnich
dokladt — jim dolozené snimky dokument( jsou nedostacujici. U najemni smlouvy neni uvedeno ¢islo bytu, u ihrad naopak jeho jméno, je nutné dolozit
i dalSi evidencni listy. Proto klienta budete kontaktovat bud” e-mailem, nebo telefonicky, domluvite se na terminu doloZeni chybéjicich doklad(,
a poucite ho, ze pokud do uvedeného terminu doklady nedolozi, budete pokracovat standartnim zplisobem (pisemna vyzva).
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